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Кабинет – помещение, предназначенное для специальных занятий с 

необходимым для этого оборудованием. 
 

Учебный кабинет – учебное помещение школы, оснащённое наглядными 

пособиями, учебным оборудованием, мебелью и техническими средствами 

обучения, в котором проводится методическая, учебная, факультативная и 

внеклассная работа с учащимися. 
 

Цель паспортизации кабинета: проанализировать состояние кабинета, его 

готовность к обеспечению требований стандартов образования, определить 

основные направления работы по приведению учебного кабинета в 

соответствие требованиям учебно-методического обеспечения 

образовательного процесса. 
 
 
 

ФИО ответственного за кабинет 
 

ФИО, работающих в кабинете 
 

Класс, ответственный за кабинет 
 

Площадь кабинета в м2 

Федченко Ж.С. 
 

Федченко Ж.С. 
 

2 класс 
 

47,9



Перечень, имеющихся в кабинете: 
 

 Мебели 

 Оборудования 

 Технических средств 

 Наглядных пособий 

 Учебников 

 Методических пособий



Оборудование кабинета №20 
 

№ Наименование 

п/п 
 

1. Доска 2-х элементная магнитная 

2. Доска интерактивная 

3. Ноутбук 

4. Колонки 

5. Люстры 

6. Мышка 

7. Проектор 
 

8. Стол ученический двухместный 

Количество 

Инвентарный 

номер 

1 (№1790) 

1 

1 

2 

6 

1 

1 

(№01362182) 

6  

Списано  Дата 

поступ- 

ления 

04.03.2008 
 
 
 
 
 
 
 
 

15.05.2023 

 
9. Стол учительский письменный 

«Компакт» 
 

10. Стул учительский мягкий 
 
 

11. Стулья ученические 
 

12. Тюли 

13. Шкафы: 

Двухстворчатые: 

Одностворчатые: 

1 (№ 1847) 
 
 

1 (СО -1 ткань 

№1870) 
 

 12 
 

3 

5 

2 

3 

 

 

02.02.2009 
 
 

30.12.2010 
 
 

15.05.2023



Учебные пособия 
 

№ Наименование 

п/п 
 
 
 
 
 
 
 

1. Демонстрационные карточки печатных 
и письменных букв 

2. Касса букв 

3. Касса цифр и знаков 

4. Наглядное пособие «Алфавит» 

5. Наглядное пособие «Сиди правильно 
при письме» 

9. Стенд «Символы РФ» 

Коли Списа 
честв        но 

о 

Инве 

нтарн 

ый 

номе 

р 

1 + 
 

1 

1 + 

1 + 

1 
 

1    

 

Дата поступ-

ления 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Лично созданные 



Дидактический материал 
 

№ Наименование 

п/п 
 

1. Альбом сюжетных картин «Когда 
это бывает?» 

2. Альбом сюжетных картин по 
развитию речи учащихся 1 класса 

начальной школы 

3. Картинный словарь для 2 класса 

4. Картинный словарь для 3 класса 

Количество Класс 

Инвентарный 

номер 

2(списано) 
1-4 

 

1 
1,(списано) 

 

1(списано)         2 

2(списано)         3 

Предмет 
 
 

Окружающий 
мир 

Русский язык 
 
 

Русский язык 

Русский язык 
 

5. Портреты детских писателей 
 

6. Словарные слова 
 

7. Сюжетные картинки по развитию 
речи 1 класс 

10(лично 1-4 

созданные) 

1(лично 1-4 

созданные) 

3(списано) 
1 

чтение 
 

Русский язык 
 

Русский язык 

 

8. Сюжетные картинки по развитию 
речи 2 класс 

9. Сюжетные картинки по развитию 
речи 3 класс 

10. Словарные слова. Практикум 

11. Дорожные знаки. Карточки 
 

12. Азбука пешехода 

13. Тесты по окружающему миру 

2(списано) 
2 

 

2(списано) 
3 

 

1(списано)                1-4 

1(лично                   1-4 

созданные) 

13 1-4 

20                         
2 

Русский язык 
 

Русский язык 
 

Русский язык 

ОБЖ 
 

ОБЖ 

Окружающий 

мир



 
 

Учебная литература 
 

№ Автор 
 
 
 

1. Горецкий В.Г. . 
 

2. Моро М.И. и 

другие 

3. Плешаков А.А. 
 

4. Плешаков А.А.. 
 
 

5. Критская Е.Д. 

6. Роговцева Н.И. 

Название 
 
 
 

Литературное чтение 3 
класс 

Математика 3 класс 
 

Окружающий мир. 3 

класс 

Тетрадь по 
окружающему миру 
«Тесты» 

Музыка, 3 класс 

Технология 23класс 

Изд-во 
 
 
 

М., Просвещение 
 

М., Просвещение 
 

М., Просвещение 
 

М.,ВИТА-ПРЕСС 
 
 

М., Просвещение 

М., Просвещение 

Год Кол 

издан -во 

ия экз. 
 

2014 1 
 

2014 1 
 

2014 1 
 

2019 20 
 
 

2016       1 

2015       1 
 

Методическая литература 
 

7. Бакулина Г.А. 
 
 
 

8. Волкова Т.В. 
 
 
 

9. Горячев А.В. 
 
 
 

10. Успенская Л.П., 
Успенский М.Б. 

 

Интеллектуальное 

развитие младших 
школьников на уроках 

русского языка 

Наука быть человеком 

(материалы для 

классных часов в 1-4 
кл.) 

Информатика в играх и 

задачах - методические 

рекомендации для 

учителя 

Учитесь говорить 
правильно 

 

М., «Владос» 
 
 
 

Волгоград, 

«Учитель» 
 
 

М., «Баласс» 
 
 
 

М., «Просвещение» 

2004 1 -2 

кл. 
1- 3 
кл. 

2008 1 
 
 
 

2010 1 
 
 
 

1991 1 

 

Справочники 
 

11. С. И. Ожегов, Н.Ю. 
Шведова 

Толковый словарь 
русского языка 

М., ООО «Ити 2003 1 
Технологии» 

 

Книги для внеклассного чтения и внеклассной работы 
 

12. Гарин-
Михайловский Н.Г 

13. Пришвин М.И. 
 

14. Пришвин М.И. 
 

15. Носов Н. 

Тема и Жучка 
 

Медведь 
 

Лисичкин хлеб 
 

Заплатка 

М., Детская 1986 20 
литература 

М., Детская 1986 15 
литература 

М., Детская 1987 1 
литература 

М., Детская 1981 8 

литература



16. Куклин Г. 
 

17. Телетов Н.Д. 
 

18. Воскресенская З. 
 

19. Русская народная 
сказка 

20. Барто А. 
 

21. Житков Б. 
 

22. Толстой Л.Н. 
 

23. Чуковский К. 
 

24. Пушкин А.С. 
 

25. Герц Б. 
 

26. Орлов В. 

27. Гайдар А. 

Игренька 
 

Зоренька 
 

Оркестр 
 

Теремок 
 

Твой праздник 
 

Помощь идет 
 

Подкидыш 
 

Телефон 
 

Зимняя дорога 
 

Уть - уть 
 

У меня полно хлопот 

Поход 

М., Детская 1983 30 
литература 

М., Детская 1984 15 
литература 

М., Детская 1986 1 
литература 

М., Детская 1988 1 
литература 

М., Детская 1987 1 
литература 

М., Детская 1982 7 
литература 

М., Детская 1985 1 
литература 

М., Детская 1988 1 
литература 

М., Детская 1976 1 
литература 

Ленинград, 1982 1 
Художник РСФСР 

М., Малыш 1990 1 

М., Малыш 1983 20



 
 

Оборудование, которое необходимо заменить 
 
 
 

№ Наименование количество 
 

1. Ноутбук 1



 

Директору 

МКОУ «Шайковская 

СОШ №1» 
С.В.Федосеевой 

Ж.С. Федченко 

ЗАЯВКА 
 

на приобретение для кабинета следующего оборудования 
 

и наглядных пособий 
 
 
 

№ Наименование Кол-во Цена 
п/п 

1.       Линейка классная деревянная 1м       1                 200,00 

2.       Угольник                           классный 1                 100,00 

пластмассовый (30 и 60 градусов) 

3.       Метр демонстрационный                    1                 300,00 

4.       Перекидное табло для устного 1                 800,00 

счёта 

5. Глобус физический 1 

6.       Компас школьный                                1                 100,00 

7.       Портреты композиторов                      1                 400,00 

Стоимость 
 

200,00 

100,00 
 

300,00 

800,00 
 
 
 

100,00 

400,00



План работы кабинета №20 
 

на 2023/2024 учебный год 
 

Задачи 

1.Создание 

нормативных 

санитарно-

гигиенических условий 

труда 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. Создание 

методического 

материала 

соответственно 

стандарта образования 
 
 
 
 

3.Сохранение 

материально-

технической базы 

кабинета 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Изготовление 

дидактического и 

раздаточного 

материала 

Содержание 

Наличие штор 

Соблюдение чистоты кабинета 

(уборка, проветривание) 

Освещённость 

Обеспечение учебниками 

учащихся 

Оформить папку 

«Документация кабинета №4» 

Подготовка кабинета к зимнему 

периоду (заклеивание 

окон) 

Дополнять кабинет 

дидактическими карточками, 

книгами 

Оформить уголок «Правила 

дорожного движения» 
 

Обновить стенд «Классный 
уголок» 

Следить за сохранностью 

мебели кабинета и вовремя 

производить ремонт стульев, 

столов 

Соблюдать эстетический вид 

кабинета (обновление 

мобильных стендов, уход за 

цветами) 

Организация дежурства в классе 
 

Накапливать раздаточный и 

дидактический материал 

Сроки 

К 1.09.23 

постоянно 
 

постоянно 

К 1.09.23 

 

октябрь 
 

октябрь 
 
 
 

постоянно 
 
 
 

К 1.09.23 
 
 
 

К 1.09.23 
 
 
 

постоянно 
 
 
 
 

постоянно 
 
 
 

сентябрь 
 

постоянно



Режим работы кабинета №20 (кабинет начальных 

классов)на 2023/2024 учебный год 
 
 
 
 

Расписание звонков: 
 

1.  8:30-9:15 

2. 9:30-10:15 

3. 10:30-11:15 

4. 11:25-12:10 

5. 12:30-13:15 

6. 13:30-14:15 

7. 14:25-15:10 
 
 
 

Понедельник 
 

РОВ 

ОМ 

 Русский 

Математика 

Технология 

вторник 
 

Математика 

Ин яз 

Русский 

Физра  

Чтение 

среда 
 

Математика 

ИЗО 

Русски 

Чтение 

  четверг 
 

 Русский             

Ин.яз 

Матем 

Чтение 

Физра 

пятница 
 

 Русский  

Чтение 

Матем 

Окр.мир 

Музыка



Перечень инструкций по охране труда, расположенных в кабинете №4 
 

1. Инструкция по охране труда при использовании технических средств 

обучения 
 

ИОТ – 024 – 2011 
 

2. Инструкция о порядке действий персонала по обеспечению безопасной и 

быстрой эвакуации людей при пожаре 
 

ИОТ – 001 (1) – 2011 
 

3. Инструкция по пожарной безопасности в учреждении 
 

ИОТ – 001 – 2011 
 

4. Инструкция по охране труда при проведении занятий в кабинетах 

начальных классов, математического и гуманитарного циклов 
 

ИОТ -016 - 2011 


